
ΟΡΓΑΝΩΣΙΚΗ ΔΙΑΡΘΩ΢Η ΤΠΗΡΕ΢ΙΩΝ, ΢ΧΟΛΩΝ ΚΑΙ ΣΜΗΜΑΣΩΝ ΣΕΙ ΜΕ΢ΟΛΟΓΓΙΟΤ 

ΔΙΟΙΚΗ΢Η Σ.Ε.Ι. ΜΕ΢ΟΛΟΓΓΙΟΤ 

ΠΡΟΔΓΡΟ΢ ΠΟΛΗΣΖ΢-΢ΣΔΡΓΗΟΤ ΒΑΓΓΔΛΖ΢ 2631058201-2631058362 2631025277 polva@teimes.gr  

ΑΝΣΗΠΡΟΔΓΡΟ΢  ΥΧΣΟ΢ ΓΔΧΡΓΗΟ΢ 2631058440-2631058252 2631025277 ghotos@teimes.gr  

ΑΝΣΗΠΡΟΔΓΡΟ΢  ΚΟΤΓΗΑ΢ ΗΧΑΝΝΖ΢ 2631058309-2631058488 2631055892 kougias@teimes.gr  

ΓΔΝΗΚΟ΢ 
ΓΡΑΜΜΑΣΔΑ΢ ΢ΗΟΡΗΚΖ΢ ΓΔΧΡΓΗΟ΢ 2631058220 2631058126 siorikis@teimes.gr  

ΝΟΜΗΚΟ΢ 
΢ΤΜΒΟΤΛΟ΢ ΓΡΗΒΑ΢ ΑΝΣΧΝΗΟ΢ 2631058316 2631025183 antog@teimes.gr  

          

ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΕ΢ ΤΠΗΡΕ΢ΙΕ΢ Σ.Ε.Ι. ΜΕ΢ΟΛΟΓΓΙΟΤ 

ΓΗΔΤΘΤΝ΢Ζ ΣΜΖΜΑ ΗΓΗΟΣΖΣΑ ΟΝΟΜΑ ΣΖΛΔΦΧΝΟ FAX e-mail 

ΓΗΔΤΘΤΝ΢Ζ 
ΓΗΟΗΚΖΣΗΚΟΤ 

ΟΗΚΟΝΟΜΗΚΟΤ  

  ΓΗΔΤΘΤΝΣΖ΢ ΥΟΥΣΟΤΛΑ ΗΟΤΛΗΑ 2631058217 2631025183 ioulia@teimes.gr  

ΠΡΟ΢ΧΠΗΚΟΤ 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢        ΚΟΤΣ΢ΟΠΟΤΛΟΤ ΥΡΗ΢ΣΗΝΑ 2631058211 2631025183 koutsop@teimes.gr 

  ΢ΑΜΑΛΔΚΟ΢ ΚΧΝ/ΝΟ΢ 2631058212 2631025183 ksamalek@teimes.gr 

  
ΠΛΔΞΗΓΑ ΠΑΡΘΔΝΗΑ 2631058348 2631025183   

        

ΓΗΟΗΚΖΣΗΚΖ΢ ΜΔΡΗΜΝΑ΢ ΚΑΗ 
ΠΡΧΣΟΚΟΛΛΟΤ 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢        ΜΤΛΧΝΑ ΒΑ΢ΗΛΗΚΖ                 2631058210 2631025183 protocol@teimes.gr  

  

ΓΗΓΑΡΖ΢ ΓΔΧΡΓΗΟ΢ 2631058259 2631025183   

ΓΟΤΒΔΛΖ ΢ΣΔΛΛΑ 2631058259 2631025183   

ΚΑΒΑΓΗΑ΢ ΓΔΧΡΓΗΟ΢ 2631058259 2631058183   

΢ΤΛΛΟΓΗΚΧΝ ΚΑΗ ΑΣΟΜΗΚΧΝ 
ΟΡΓΑΝΧΝ ΚΑΗ ΔΠΗΣΡΟΠΧΝ 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢        ΛΗΑΣ΢ΟΤ-Σ΢ΑΦΑ ΔΛΔΝΖ 2631058256 2631058256 secteim@teimes.gr 

          

          

΢ΠΟΤΓΧΝ, ΠΡΑΚΣΗΚΖ΢ 
Α΢ΚΖ΢Ζ΢, ΢ΣΑΓΗΟΓΡΟΜΗΑ΢ ΚΑΗ 

΢ΠΟΤΓΑ΢ΣΗΚΖ΢ ΜΔΡΗΜΝΑ΢ 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢        ΑΓΑΜΟΠΟΤΛΟΤ ΗΧΑΝΝΑ 2631058257 2631058257 adamop@teimes.gr 
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ΠΡΟΩΠΟΛΟΓΗ΢ΜΟΤ, ΓΑΠΑΝΧΝ 
ΚΑΗ ΚΟΗΝΟΣΗΚΟΤ ΠΛΑΗ΢ΗΟΤ 

΢ΣΖΡΗΞΖ΢ 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢        ΚΑΡΒΔΛΖ΢ ΢ΠΤΡΗΓΧΝ 2631058216 2631025183 skarveli@teimes.gr  

  ΜΔΝΣΑ ΑΡΣΔΜΗ΢ 2631058345 2631025183 amenta@teimes.gr 

  ΚΑΡΑΨ΢ΚΟ΢ ΑΘΑΝΑ΢ΗΟ΢ 2631058215 2631025183   

  ΚΑΣ΢ΑΡΟ΢ ΔΤΑΓΓΔΛΟ΢ 2631058216     

 ΜΗ΢ΘΟΓΟ΢ΗΑ΢, 
ΑΠΟΕΖΜΗΧ΢ΔΧΝ, 

ΠΡΟΜΖΘΔΗΧΝ ΚΑΗ ΠΔΡΗΟΤ΢ΗΑ΢ 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢        ΝΗΚΟΛΟΓΗΑΝΝΖ ΔΛΔΝΖ 2631058218 2631025183 tpd@teimes.gr  

  

ΝΣΡΔΣΑΚΖ ΔΛΔΝΖ 2631058349 

2631058183 

eldretaki@teimes.gr 

ΥΟΝΓΡΟ΢ ΚΧΝ/ΝΟ΢ 2631058442 khondros@teimes.gr  

΢ΟΤΓΗΑ΢ ΓΔΧΡΓΗΟ΢ 2631058442   

ΚΑΝΓΤΛΗΧΣΖ΢ ΢ΤΜΔΧΝ 2631058214 mkandil@teimes.gr 

ΚΑΣ΢ΧΝΖ ΜΗΥΑΛΟΤΛΑ 2631058346 mixaela@teimes.gr 

      

ΓΗΔΤΘΤΝ΢Ζ 
ΠΛΖΡΟΦΟΡΗΚΖ΢ 
ΚΑΗ ΣΔΥΝΗΚΧΝ 
ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ 

 ΜΔΛΔΣΧΝ - ΚΑΣΑ΢ΚΔΤΧΝ 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢    2631058224 26310258350 bulding@teimes.gr  

  ΓΗΑΝΝΟΠΟΤΛΟ΢ ΚΧΝ/ΝΟ΢ 2631058457 26310258350 kgiannop@teimes.gr  

  ΢ΗΝΖ΢ ΗΧΑΝΝΖ΢ 2631058224 26310258350   

 ΢ΤΝΣΖΡΖ΢Ζ΢ ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢  ΓΖΜΖΣΡΔΛΖ΢ ΓΡΖΓΟΡΗΟ΢ 2631058223 2631058350 repair@teimes.gr 

  

ΓΡΑΜΜΑΣΔΗΑ ΠΡΟΔΓΡΟΤ-
ΑΝΣΗΠΡΟΔΓΡΟΤ-ΓΔΝΗΚΟΤ 

ΓΡΑΜΜΑΣΔΑ 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢  ΢ΑΜΑΛΔΚΟ΢ ΚΧΝ/ΝΟ΢ 2631058212 2631025183 ksamalek@teimes.gr 

  ΢ΑΚΚΑ ΑΝΓΡΗΑΝΖ 2631058362 2631025277 secpresd@teimes.gr 

ΑΤΣΟΣΔΛΖ 
ΣΜΖΜΑΣΑ 

ΓΖΜΟ΢ΗΧΝ & ΓΗΔΘΝΧΝ 
΢ΥΔ΢ΔΧΝ 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢  ΜΟΤΣ΢ΗΟΤ ΠΑΝΑΓΗΧΣΑ 
2631058203 2631026123 relation@teimes.gr  

2631058352 2631026125 intrnatr@teimes.gr  

 ΔΚΓΟ΢ΔΧΝ & ΒΗΒΛΗΟΘΖΚΖ΢ 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢  ΣΑΛΗΑΓΟΤΡΟΤ ΓΖΜΖΣΡΑ 
2631058219 
2631058351 

2631058279 library@teimeis.gr  

ΔΚΓΟ΢ΔΗ΢-
΢ΖΜΔΗΧ΢ΔΗ΢ 

ΑΝΣΧΝΟΠΟΤΛΟ΢ 
ΠΑΝΑΓΗΧΣΖ΢  

2631058275 

2631058275 

  

ΓΗΑΝΝΟΠΟΤΛΟ΢ ΓΔΧΡΓΗΟ΢ 2631058275   

ΓΗΑΝΟΜΖ ΒΗΒΛΗΧΝ ΠΔΣ΢ΗΝΖ΢ ΠΑΝΑΓΗΧΣΖ΢ 2631058320 2631058320 ppetsin@teimes.gr  
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ΠΔΡΗΘΑΛΦΖ΢ ΚΑΗ ΚΟΗΝΧΝΗΚΖ΢ 
ΜΔΡΗΜΝΑ΢ 

  ΢ΒΧΛΟΤ ΜΑΡΗΑ 2631058421 
2631058421 

  

        

ΔΡΔΤΝΖΣΗΚΧΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΣΧΝ                               
(ΔΗΓΗΚΟ΢ ΛΟΓΑΡΗΑ΢ΜΟ΢) 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢  ΖΓΟΤΜΔΝΟ΢ ΗΧΑΝΝΖ΢ 2631058221 2631028195 elep@teimes.gr  

ΓΡΑΜΜΑΣΔΗΑ 

ΚΑΛΤΒΑ ΢ΣΔΛΛΑ 2631058314 

2631028195 

  

ΝΣΑΚΟΤΛΑ ΛΑΜΠΡΗΝΖ 2631058358   

ΣΡΗΑΝΣΑΦΤΛΛΗΓΖ΢ 
ΒΑ΢ΗΛΔΗΟ΢ 

2631058358   

ΓΡΑΦΔΗΟ ΓΗΑ΢ΤΝΓΔ΢Ζ΢ 
ΔΠΗ΢ΣΖΜΟΝΗΚΟ΢ 
ΤΠΔΤΘΤΝΟ΢ 

ΓΑΡΜΠΖ΢ ΑΡΗ΢ΣΟΓΗΑΝΝΖ΢ 2631058404 2631024408 agarbis@teimes.gr  

ΚΔΝΣΡΟ ΓΗΑΥΔΗΡΗ΢Ζ΢ ΓΗΚΣΤΟΤ 
(ΚΔ.Γ.Γ.) 

ΔΠΗ΢ΣΖΜΟΝΗΚΟ΢ 
ΤΠΔΤΘΤΝΟ΢ ΚΔΓΓ 

ΣΕΗΜΑ΢ ΗΧΑΝΝΖ΢ 2631058483 2631023204 tzimas@cti.gr  

ΓΗΑΥΔΗΡΗ΢ΣΖ΢ ΚΔΓΓ ΗΛΑΡΗΓΖ΢ ΠΑΝΑΓΗΧΣΖ΢ 2631058284 2631023204 admin@teimes.gr 

ΤΠΖΡΔ΢ΗΑ ΖΛΔΚ/ΚΖ΢ 
ΓΡΑΜ/ΣΔΗΑ΢-
TEACHWEB-STUDWEB 

Σ΢ΟΤΜΠΔΛΖ ΟΤΡΑΝΗΑ 

2631058296 2631023204 teachweb@teimes.gr  

2631058496 2631023204   

ΠΡΟ΢ΧΠΗΚΟ 
ΤΠΟ΢ΣΖΡΗΞΖ΢ 
ΤΠΖΡΔ΢ΗΧΝ ΚΔΓΓ 

  
2631058295 
2631058298 

2631023204 helpdesk@teimes.gr  

ΑΗΘΟΤ΢Α 
ΣΖΛΔΓΗΑ΢ΚΔΦΖ΢ - 
ΣΖΛΔΚΠΑΗΓΔΤ΢Ζ΢ 

  

2631058322 2631023204 teleconf@teimes.gr 

  

ΑΓΡΟΚΣΖΜΑΣΟ΢ 
ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢  ΡΟΤΜΔΛΖ΢ ΓΖΜΖΣΡΗΟ΢ 2631058244 2631058272 roumelis@teimes.gr 

          

΢ΧΟΛΗ ΔΙΟΙΚΗ΢Η΢ ΟΙΚΟΝΟΜΙΑ΢ (΢.Δ.Ο.) Σ.Ε.Ι. ΜΕ΢ΟΛΟΓΓΙΟΤ 

ΓΗΔΤΘΤΝΣΖ΢ ΜΑΤΡΗΓΑΚΖ΢ ΘΔΟΦΑΝΖ΢ 2631058258 2631058354 mavridak@teimes.gr 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢ 
ΓΡΑΜΜΑΣΔΗΑ΢ 
΢ΥΟΛΖ΢ 

ΜΟΤΣ΢ΗΟΤ ΠΑΝΑΓΗΧΣΑ 2631058203 2631056123 gramsdo@teimes 

ΣΜΖΜΑ ΗΓΗΟΣΖΣΑ ΟΝΟΜΑ ΣΖΛΔΦΧΝΟ FAX e-mail 
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 ΛΟΓΗ΢ΣΗΚΖ΢ 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢ 
ΣΜΖΜΑΣΟ΢ 

ΚΑΦΟΤ΢ΗΑ΢ ΓΗΟΝΤ΢ΗΟ΢ 2631058240 2631058272 dkafousias@teimes.gr 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΖ 
ΓΡΑΜΜΑΣΔΗΑ΢ 

΢ΗΟΡΗΚΖ ΥΑΡΑ 2631058245 

2631058272 

xaras@teimes.gr  

  
ΣΡΗΦΗΑΣΖ ΑΓΓΔΛΗΚΖ 2631058244 logist@teimes.gr  

ΡΟΤΜΔΛΖ΢ ΓΖΜΖΣΡΗΟ΢ 2631058244 roumelis@teimes.gr 

ΓΗΟΗΚΖ΢Ζ΢ ΚΟΗΝΧΝΗΚΧΝ-΢ΤΝΔΣΑΗΡΗ΢ΣΗΚΧΝ 
ΔΠΗΥΔΗΡΖ΢ΔΧΝ ΚΑΗ ΟΡΓΑΝΧ΢ΔΧΝ (ΓΗ.Κ.΢.Δ.Ο.) 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢ 
ΣΜΖΜΑΣΟ΢ 

Σ΢ΟΤΡΑΜΑΝΖ΢ ΥΡΖ΢ΣΟ΢ 2631058236 2631058236 xtsouram@teimes.gr 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΖ 
ΓΡΑΜΜΑΣΔΗΑ΢ 

ΝΗΚΟΛΟΠΟΤΛΟΤ ΓΑΛΖΝΖ 2631058243 

2631058306 

dikseo@teimes.gr 

  

Σ΢ΟΤΚΑΛΑ ΑΛΔΞΑΝΓΡΑ 2631058242   

    tsoukala@teimes.gr  

 ΔΦΑΡΜΟΓΧΝ ΠΛΖΡΟΦΟΡΗΚΖ΢ ΢ΣΖ ΓΗΟΗΚΖ΢Ζ ΚΑΗ 
ΣΖΝ ΟΗΚΟΝΟΜΗΑ (Δ.Π.Γ.Ο.) 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢ 
ΣΜΖΜΑΣΟ΢ 

΢ΤΡΜΑΚΔ΢Ζ΢ ΢ΠΤΡΗΓΧΝ 2631058401   syrma@teimes.gr  

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢ 
ΓΡΑΜΜΑΣΔΗΑ΢ 

ΚΑΒΒΑΓΗΑ΢ ΓΔΧΡΓΗΟ΢ 2631058355 

2631058354 epdo@teimes.gr  

  
ΓΚΗΚΑ ΚΧΝ/ΝΑ 2631058355 

ΚΟΚΟΣΟΤ ΓΔΧΡΓΗΑ 2631058354 

΢ΧΟΛΗ ΣΕΧΝΟΛΟΓΙΑ΢ - ΓΕΩΠΟΝΙΑ΢ (΢.ΣΕ.Γ.) Σ.Ε.Ι. ΜΕ΢ΟΛΟΓΓΙΟΤ 

ΓΗΔΤΘΤΝΣΖ΢ ΒΗΓΑΛΖ΢ ΚΟ΢ΜΑ΢ 2631058231   kvidalis@teimes.gr  

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢ 
ΓΡΑΜΜΑΣΔΗΑ΢ 
΢ΥΟΛΖ΢ 

΢ΣΑΜΟΤΛΖ΢ ΥΡΖ΢ΣΟ΢ 2631058207 2631058288 theka@teimes.gr  

ΣΜΖΜΑ ΗΓΗΟΣΖΣΑ ΟΝΟΜΑ ΣΖΛΔΦΧΝΟ FAX e-mail 

 ΤΓΑΣΟΚΑΛΛΗΔΡΓΔΗΧΝ ΚΑΗ ΑΛΗΔΤΣΗΚΖ΢ ΓΗΑΥΔΗΡΗ΢Ζ΢ 
(ΤΓ.Α.Γ.) 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢ 
ΣΜΖΜΑΣΟ΢ 

ΚΑΣ΢ΔΛΖ΢ ΓΔΧΡΓΗΟ΢ 2631058237 2631058287 gkatsel@teimes.gr 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΖ 
ΓΡΑΜΜΑΣΔΗΑ΢ 

ΚΧ΢ΣΗΝΖ ΜΑΡΗΑ 2631058253 2631058287 
ixthal@teimes.gr 
ydad@teimes.gr  
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ΘΔΡΜΟΚΖΠΗΑΚΧΝ ΚΑΛΛΗΔΡΓΔΗΧΝ ΚΑΗ ΑΝΘΟΚΟΜΗΑ΢ 
(ΘΔ.Κ.Α.) 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢ 
ΣΜΖΜΑΣΟ΢ 

ΚΑΠΟΣΖ΢ ΓΔΧΡΓΗΟ΢ 2631058227 2631058272 kapotis@teimes.gr 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢ 
ΓΡΑΜΜΑΣΔΗΑ΢ 

ΦΡΑΓΚΟΤΛΖ΢ ΠΑΝΑΓΗΧΣΖ΢ 2631058207 

2631058288 

theka@teimes.gr  

  
ΚΑΠΝΗ΢Ζ ΠΑΝΑΓΗΧΣΑ 2631058207   

      

 ΜΖΥΑΝΟΛΟΓΗΑ΢ ΚΑΗ ΤΓΑΣΗΝΧΝ ΠΟΡΧΝ                         
(Μ.Τ.Π.) 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢ 
ΣΜΖΜΑΣΟ΢ 

ΛΗΟΠΑ-Σ΢ΑΚΑΛΗΓΖ ΑΓΛΑΨΑ 2631058336 2631058289 aliopa@teimes.gr  

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΖ 
ΓΡΑΜΜΑΣΔΗΑ΢ 

Σ΢ΔΛΗΟΤ ΔΤΑΓΓΔΛΗΑ 2631058248 

2631058289 

enikologianni@teimes.gr  

  
΢ΗΑ΢Ο΢ ΝΗΚΟΛΑΟ΢ 2631058289 myp@teimes.gr  

      

ΑΝΕΞΑΡΣΗΣΟ ΣΜΗΜΑ  

ΣΜΖΜΑ ΗΓΗΟΣΖΣΑ ΟΝΟΜΑ ΣΖΛΔΦΧΝΟ FAX e-mail 

ΑΤΣΟΜΑΣΗ΢ΜΟΤ 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢ 
ΣΜΖΜΑΣΟ΢ 

ΚΟΤΓΗΑ΢ ΗΧΑΝΝΖ΢ 2631058309 2631055892 kougias@teimes.gr  

  ΦΟΤΡΣΟΤΝΖ ΑΝΝΑ 2631058466 2631058428 autom@teimes.gr  

ΠΑΡΑΡΣΗΜΑ ΝΑΤΠΑΚΣΟΤ 

ΣΜΖΜΑ ΗΓΗΟΣΖΣΑ ΟΝΟΜΑ ΣΖΛΔΦΧΝΟ FAX e-mail 

 ΣΖΛΔΠΗΚΟΗΝΧΝΗΑΚΧΝΝ ΢Τ΢ΣΖΜΑΣΧΝ ΚΑΗ ΓΗΚΣΤΧΝ 
(ΣΔ.΢Τ.Γ.) 

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΟ΢ 
ΣΜΖΜΑΣΟ΢ 

ΣΡΗΑΝΣΑΦΤΛΛΟΤ ΒΑ΢ΗΛΔΗΟ΢   2634029667 triantaf@teimes.gr  

ΠΡΟΨ΢ΣΑΜΔΝΖ 
ΓΡΑΜΜΑΣΔΗΑ΢ 

΢ΠΤΡΟΠΟΤΛΟΤ ΑΝΝΤ 
2634038566 
2631058480 

2634029667 

tesyd@teimes.gr  

ΒΗΒΛΗΟΘΖΚΟΝΟΜΟΗ ΥΑ΢ΑΝΖ ΗΧΑΝΝΑ 2631058480   

  ΑΓΑΜΟΠΟΤΛΟΤ ΗΧΑΝΝΑ 2631058480   
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ΟΙ ΑΡΜΟΔΙΟΣΗΣΕ΢ ΣΗ΢ ΔΙΕΤΘΤΝ΢Η΢ ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΟΤ-ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟΤ ΚΑΣΑΝΕΜΟΝΣΑΙ ΢ΣΑ ΣΜΗΜΑΣΑ Ω΢ ΕΞΗ΢: 
 

ΣΜΗΜΑ ΠΡΟ΢ΩΠΙΚΟΤ 

Στην αρμοδιότητα του οποίου υπάγοντα όλα τα θέματα που έχουν σχέση με την εν γένει υπηρεσιακή κατάσταση του κάθε φύσης και σχέσης εργασίας 

προσωπικού του Τ.Ε.Ι. όπως διορισμοί, προσλήψεις, μονιμοποιήσεις, εξελίξεις, αποστάσεις, μετακινήσεις, χορήγηση αδειών, έκδοση μισθολογικών πράξεων, 

πειθαρχικά, τήρηση προσωπικών μητρώων, απολύσεις, αποδοχές παραιτήσεων από την υπηρεσία, μέριμνα για την συνταξιοδότηση καθώς και κάθε άλλο θέμα 

που από τη φύση του ανάγεται στην αρμοδιότητα του Τμήματος. 

  

ΣΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΣΙΚΗ΢ ΜΕΡΙΜΝΑ΢ ΚΑΙ ΠΡΩΣΟΚΟΛΛΟΤ 

Στην αρμοδιότητα του οποίου υπάγονται όλα τα θέματα που έχουν σχέση με τις εργασίες πρωτοκόλλου, την τήρηση του γενικού αρχείου του Τ.Ε.Ι., και 

την κωδικοποίηση της νομοθεσίας και νομολογίας που διέπει την εν γένει λειτουργία του Ιδρύματος σε συνεργασία με το Τμήμα Πληροφορικής, την εν γένει 

παραγωγή και αναπαραγωγή εγγράφων και έντυπου υλικού με οποιοδήποτε τεχνικό μέσο, την διεκπεραίωση και αποστολή της αλληλογραφίας του Τ.Ε.Ι., τη 

βεβαίωση ακριβείας αντιγράφων και φωτοαντιγράφων και κάθε άλλο θέμα σχετικό με την διαχείριση αναλώσιμου υλικού για την λειτουργία των Υπηρεσιών 

Διοικητικής Μέριμνας, και ό,τι αφορά την φύλαξη και την καθαριότητα των χώρων του ιδρύματος, την λειτουργία του τηλεφωνικού κέντρου, των τηλετύπων και 

λοιπών μέσων επικοινωνίας. 

 

ΣΜΗΜΑ ΢ΤΛΛΟΓΙΚΩΝ ΚΑΙ ΑΣΟΜΙΚΩΝ ΟΡΓΑΝΩΝ ΚΑΙ ΕΠΙΣΡΟΠΩΝ 

Στην αρμοδιότητα του οποίου υπάγονται όλα τα θέματα που έχουν σχέση με την συγκρότηση, την λειτουργία και την γραμματειακή υποστήριξη των 

συλλογικών οργάνων του Τ.Ε.Ι. και ιδίως της Συνέλευσης, του Συμβουλίου του Τ.Ε.Ι., του Τεχνικού Συμβουλίου, του Περιφερειακού Συμβουλίου Τεχνολογικής 

Εκπαίδευσης και των Υπηρεσιακών Συμβουλίων, καθώς και όλα τα θέματα που έχουν σχέση με τις διαδικασίες εκλογής και ανάδειξης των ατομικών και 

συλλογικών οργάνων του Τ.Ε.Ι. καθώς και με την έκδοση των πράξεων για την συγκρότηση των πάσης φύσεως επιτροπών και ομάδων εργασίας. 

 

ΣΜΗΜΑ ΢ΠΟΤΔΩΝ, ΠΡΑΚΣΙΚΗ΢ Ά΢ΚΗ΢Η΢, ΢ΣΑΔΙΟΔΡΟΜΙΑ΢ ΚΑΙ ΢ΠΟΤΔΑ΢ΣΙΚΗ΢ ΜΕΡΙΜΝΑ΢ 

Στην αρμοδιότητα του οποίου υπάγονται όλα τα θέματα που έχουν σχέση με: 

 τη συγκέντρωση των κάθε φύσεως νομοθετημάτων, αποφάσεων και εγκυκλίων, που αφορούν τις σπουδές και το συντονισμό της ομοιόμορφης 

εφαρμογής τους, 

 τη μέριμνα για την πρακτική άσκηση των σπουδαστών σε συνεργασία με τα τμήματα των Σχολών με κύρια επιδίωξη την αποδοτική άσκηση των 

σπουδαστών και την αποτελεσματική σύνδεση της εκπαίδευσης με την παραγωγή, 



 τη μέριμνα για την εξασφάλιση των αναγκαίων κάθε φορά θέσεων για την πρακτική άσκηση των σπουδαστών όλων των τμημάτων, 

 την ενημέρωση για τη επαγγελματική αποκατάσταση των αποφοίτων και ειδικότερα για τις νέες τάσεις που επικρατούν και τις ελλείψεις δεξιοτήτων που 

παρατηρούνται στην αγορά εργασίας και τις προοπτικές που διαφαίνονται για το άμεσο μεσοπρόθεσμο και μακροπρόθεσμο μέλλον, 

 τη μέριμνα για την συγκέντρωση στοιχείων σχετικών με τις ανάγκες των επιχειρήσεων σε ανθρώπινο δυναμικό, 

 την παροχή συμβουλών στους σπουδαστές για την ανεύρεση θέσεως εργασίας και τον σχεδιασμό της σταδιοδρομίας τους, 

 τη μέριμνα για την επαφή των επιχειρήσεων με τους σπουδαστές είτε με μεμονωμένες συναντήσεις είτε με τη διοργάνωση ημερίδών συναντήσεων, 

 την τήρηση βάσεων δεδομένων, η οποία θα συμπληρώνεται με τα στοιχεία όλων των τελειοφοίτων και αποφοίτων με αίτηση των ενδιαφερομένων, 

 την ενημέρωση των σπουδαστών σε θέματα Ειδικών Προγραμμάτων Επιμόρφωσης Μετεκπαίδευσης και Ειδίκευσης Σπουδών 

 τη μέριμνα για την εξασφάλιση της απαραίτητης υλικοτεχνικής υποδομής, παροχής σίτισης και στέγασης στους σπουδαστές του Τ.Ε.Ι. 

 τη μέριμνα για την οργάνωση και λειτουργία βιβλιοθηκών, αναγνωστηρίων αναψυκτηρίων, εντευκτηρίων και λοιπών χώρων αναψυχής και άθληση των 

σπουδαστών, 

 τη μέριμνα για την διοργάνωση αθλητικών, καλλιτεχνικών, πολιτιστικών και κοινωνικών εκδηλώσεων εντός και εκτός της χώρας, 

 τη μέριμνα για την περιοδική έκδοση ενημερωτικών φυλλαδίων με πληροφορίες γύρω από τις διευκολύνσεις και τον τρόπο που παρέχονται στους 

σπουδαστές, 

 την παροχή πληροφοριών σχετικά με την χορήγηση σπουδαστικών δανείων, υποτροφιών και άλλων βοηθημάτων 

 

ΣΜΗΜΑ ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙ΢ΜΟΤ ΚΑΙ ΔΑΠΑΝΩΝ ΚΑΙ ΚΟΙΝΟΣΙΚΟΤ ΠΛΑΙ΢ΙΟΤ ΢ΣΗΡΙΞΗ΢  
 

Στην αρμοδιότητα του οποίου υπάγονται όλα τα θέματα που έχουν       σχέση με: 

 την σύνταξη και αναμόρφωση του προϋπολογισμού, την σύνταξη του απολογισμού και ισολογισμού και την υποβολής τους στα αρμόδια όργανα προς 

έγκριση, την παρακολούθηση των εσόδων του Τ.Ε.Ι. και την έκδοση των γραμμάτιων είσπραξης. Ως έσοδα εννοούνται επιχορηγήσεις από τακτικό 

προϋπολογισμό και δημόσιες επενδύσεις, επιχορηγήσεις  από λοιπούς φορείς του εσωτερικού και του εξωτερικού, επιστροφές χρημάτων κ.λπ. έσοδα 

υπέρ τρίτων, 

 την σύνταξη οικονομικών εκθέσεων και βεβαιώσεων, 

 τις πράξεις προβλέψεων στον προϋπολογισμό (δηλαδή πράξεις ανάληψης υποχρεώσεων σε βάρος των πιστώσεων του προϋπολογισμού του Τ.Ε.Ι.) και 

την τήρηση αρχείου όλων των θεμάτων αρμοδιότητας του τμήματος,  

 την αναγνώριση , εκκαθάριση και ενταλματοποίηση δαπανών που αφορούν τις πάσης φύσεως προμήθειες, αγορές και λοιπές δαπάνες που βαρύνουν 

τον προϋπολογισμό του ΤΕΙ, 



 την αποστολή όλων των χρηματικών ενταλμάτων πληρωμής και προπληρωμής του Ιδρύματος στην αρμόδια υπηρεσία του Ελεγκτικού συνεδρίου προς 

θεώρηση, 

 την πληρωμή των υποχρεώσεων του Ιδρύματος (οδοιπορικά, προμηθευτές κ.λπ.) πλην των δαπανών μισθοδοσίας και αποζημιώσεων που υπάγονται στο 

Τμήμα Μισθοδοσίας και Αποζημιώσεων, 

 την έκδοση χρηματικών ενταλμάτων πληρωμής για απόδοσης στο Δημόσιο και στα Ταμεία των φόρων και των κρατήσεων, 

 τον έλεγχο των λογαριασμών του Ιδρύματος, 

 την τήρηση των απαιτούμενων βιβλίων, σύμφωνα με τις διατάξεις του Δημόσιου Λογιστικού, 

 την τήρηση του αρχείου των πρωτοτύπων θεωρημένων χρηματικών ενταλμάτων πληρωμής και προπληρωμής και των παραστατικών αυτών, 

  την παρακολούθηση των κονδυλίων που προέρχονται από Κοινοτικά Πλαίσια Στήριξης και τη συνεργασία με τις αρμόδιες υπηρεσίες του εσωτερικού και 

εξωτερικού για την απορρόφηση αυτών των κονδυλίων. 

 

ΣΜΗΜΑ ΜΙ΢ΘΟΔΟ΢ΙΑ΢ ΑΠΟΖΗΜΙΩ΢ΕΩΝ ΠΡΟΜΗΘΕΙΩΝ ΚΑΙ ΠΕΡΙΟΤ΢ΙΑ΢   
 

Στην αρμοδιότητα του οποίου υπάγονται όλα τα θέματα που έχουν       σχέση με: 

 την αναγνώριση και εκκαθάριση δαπανών μισθοδοσίας, αποδοχών και κάθε είδους αποζημιώσεων και αμοιβών του κάθε φύσης και σχέσης εργασίας 

προσωπικού, 

 την αναγνώριση και εκκαθάριση δαπανών για μετακινήσεις εκτός έδρας, 

 την αναγνώριση και εκκαθάριση δαπανών αποζημιώσεων μελών συμβουλίων, επιτροπών και ομάδων εργασίας, 

 την τήρηση των αναγκαίων βιβλίων, φορολογικών μητρώων και στοιχείων, 

 την υλοποίηση του προγράμματος προμηθειών σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις, ήτοι τη διεκπεραιώσει όλων των απαραίτητων διαδικασιών για τις 

προμήθειες εργαστηριακού εξοπλισμού των αναλωσίμων ειδών καθώς και την εκτέλεση διαφόρων εργασιών, 

 τη διαχείριση κάθε είδους αναλώσιμου υλικού, 

 την αξιοποίηση και διαχείριση της κινητής και ακίνητης περιουσίας του ΤΕΙ, 

 την απογραφή των περιουσιακών στοιχείων  και την τήρηση των αναγκαίων βιβλίων και στοιχείων. 

 

ΣΜΗΜΑ ΜΕΛΕΣΩΝ – ΚΑΣΑ΢ΚΕΤΩΝ 
 

Στην αρμοδιότητα του οποίου υπάγονται όλα τα θέματα που έχουν   σχέση με: 



 τη σύνταξη ή ανάθεση εκπόνησης τεχνικών και οικονομικών μελετών για κατασκευές και επισκευές έργων, 

 τη δημοπράτηση έργων ή μελετών που ανατέθηκαν ύστερα από διαγωνισμό ή με απ’ ευθείας ανάθεση, σύμφωνα με την ισχύουσα νομοθεσία, 

 τη σύνταξη και τον έλεγχο των επιμετρήσεων, πρωτοκόλλων αφανών εργασιών, λογαριασμών, πρωτοκόλλου Κανονισμού νέων Τιμών Μονάδος 

Εργασιών Συγκριτικών Πινάκων, πρωτοκόλλων παραλαβής έργων ή μελετών σύμφωνα με όσα ορίζει η σχετική με τα δημόσια έργα νομοθεσία, 

 τη σύνταξη κτιριολογικών προγραμμάτων και τη μέριμνα για την έγκριση και την υλοποίησή τους, 

 τη διενέργεια αυτοψιών και την σύνταξη γνωματεύσεων και εκθέσεων για τεχνικά θέματα, 

 τον καθορισμό των τεχνικών προδιαγραφών για την προμήθεια υλικού και μηχανημάτων για τις κατασκευές και επισκευές, 

 την τήρηση της αλληλογραφίας και του αρχείου για τα θέματα αρμοδιότητας του Τμήματος, 

 την υποβολή προτάσεων χωροταξικού σχεδιασμού των υπηρεσιών του ιδρύματος 

 

ΣΜΗΜΑ ΢ΤΝΣΗΡΗ΢Η΢ 
 

Στην αρμοδιότητα του οποίου υπάγονται όλα τα θέματα που έχουν   σχέση με: 

  τη συνεχή επιθεώρηση των κτιριακών, ηλεκτρολογικών, μηχανολογικών υδραυλικών εγκαταστάσεων, του τηλεφωνικού δικτύου και των κλιματιστικών 

εγκαταστάσεων και η συντήρησή του από το μόνιμο τεχνικό προσωπικό, 

 τη σύνταξη τεχνικών μελετών για τις απαιτούμενες εργασίες συντήρησης και επισκευής που ξεπερνούν τις δυνατότητες του τεχνικού προσωπικού και 

την εισήγηση για ανάθεση των εργασιών αυτών σε ιδιώτες σύμφωνα με όσα ορίζει η νομοθεσία για τα δημόσια έργα, 

 τη σύνταξη προδιαγραφών και τη μέριμνα για την προμήθεια του αναγκαίου για την συντήρηση των εγκαταστάσεων υλικού, ανταλλακτικών και 

εργαλείων, 

 την τήρηση αποθήκης υλικού συντήρησης, ανταλλακτικών και εργαλείων, 

 την ευθύνη για την κατάρτιση, έγκριση και επίβλεψη εφαρμογής προγραμμάτων ετήσιας συντήρησης των κτιρίων και των λοιπών εγκαταστάσεων του 

Τ.Ε.Ι., 

 τη μέριμνα για την πυρασφάλεια των εγκαταστάσεων του Τ.Ε.Ι., 

 τη μέριμνα για την εκτέλεση έργων συντήρησης και ανάπτυξης του πρασίνου, 

 την τήρηση της αλληλογραφίας και του αρχείου για θέματα αρμοδιότητας του Τμήματος. 

 

ΑΤΣΟΣΕΛΕ΢ ΣΜΗΜΑ ΔΗΜΟ΢ΙΩΝ ΚΑΙ ΔΙΕΘΝΩΝ ΢ΧΕ΢ΕΩΝ 
 



 Στην αρμοδιότητα του αυτοτελούς τμήματος Δημοσίων και Διεθνών Σχέσεων υπάγονται όλα τα θέματα που έχουν σχέση με: 

 την καλλιέργεια, ανάπτυξη και οργάνωση των δημοσίων σχέσεων του Τ.Ε.Ι., 

 τη μέριμνα για τον προγραμματισμό και την οργάνωση της προβολής στη δημοσιότητα της εκπαιδευτικής, ερευνητικής και λοιπής δραστηριότητας 

του Τ.Ε.Ι., 

 τη μέριμνα για την οργάνωση και διεξαγωγή διαλέξεων, συνεδρίων, τελετών, εορτών, λοιπών πολιτιστικών εκδηλώσεων και την τήρηση της σχετικής 

εθιμοτυπίας, 

   την παρακολούθηση του τύπου και των λοιπών Μέσων Μαζικής Ενημέρωσης σε θέματα που αφορούν το Τ.Ε.Ι. και την επιμέλεια των ανακοινώσεων 

και απαντήσεων σε δημοσιεύματα, 

 τη μέριμνα για τον προγραμματισμό και την οργάνωση της προβολής του Τ.Ε.Ι. στο εξωτερικό, ιδίως με την έκδοση ειδικών πληροφοριακών εντύπων, 

 τη μέριμνα για την υπογραφή και υλοποίηση συμφωνιών με ξένα ιδρύματα, τη συγκέντρωση και διανομή προγραμμάτων επιστημονικών ανταλλαγών, 

καθώς και προγραμμάτων της Ευρωπαϊκής  Ένωσης και άλλων διεθνών οργανισμών, 

 την παροχή πληροφοριών σε όλους τους ενδιαφερόμενους σχετικά με Ιδρύματα Τριτοβάθμιας Εκπαίδευσης των χωρών Μελών της Ευρωπαϊκής 

Ένωσης και την ενημέρωση όλων των μελών του Τ.Ε.Ι. για τις δυνατότητες που παρέχουν τα διάφορα προγράμματα της Ευρωπαϊκής Ένωσης, 

 τη μέριμνα και την οργάνωση της υποδοχής και παραμονής των αλλοδαπών επιστημόνων που προσκαλούνται από το Ίδρυμα, 

 την τήρηση της ξενόγλωσσης αλληλογραφίας, τη διενέργεια των απαιτούμενων μεταφράσεων και την κάλυψη της διερμηνείας. 

 

ΑΤΣΟΣΕΛΕ΢ ΣΜΗΜΑ ΕΚΔΟ΢ΕΩΝ ΚΑΙ ΒΙΒΛΙΟΘΗΚΗ΢ 
 

 Στην αρμοδιότητα του οποίου υπάγονται όλα τα θέματα που  έχουν   σχέση με: 

 τη μορφοποίηση , εκτύπωση, αποθήκευση και διακίνηση των διδακτικών συγγραμμάτων και σημειώσεων του Τ.Ε.Ι., 

 την παραλαβή, αποθήκευση και διακίνηση των βιβλίων του εμπορίου προς τους σπουδαστές, 

 τη μορφοποίηση και έκδοση του πάσης φύσεως έντυπου υλικού του Τ.Ε.Ι. ήτοι οδηγού σπουδών, υλικού διαφήμισης των διαφόρων 

εκδηλώσεων, ημερίδων, σεμιναρίων, επιστημονικών διαλέξεων, προσκλήσεων καθώς και των πορισμάτων των εκδηλώσεων αυτών, με την 

προϋπόθεση ότι για την πραγματοποίησή τους θα υπάρχει έγκριση από το συμβούλιο του Τ.Ε.Ι., 

 τη μαζική αναπαραγωγή εγγράφων των διοικητικών υπηρεσιών του Τ.Ε.Ι. και την εκτύπωση των εντύπων που είναι αναγκαία για την λειτουργία 

τους. Επίσης με την εκτύπωση των εντύπων των χορηγούμενων πτυχίων και κάθε άλλο θέμα που από τη φύση του ανάγεται στην αρμοδιότητα 

του Τμήματος, 

 την οργάνωση και λειτουργία κεντρικής βιβλιοθήκης και το συντονισμό λειτουργίας των βιβλιοθηκών κάθε τμήματος σπουδών, 



 την οργάνωση και λειτουργία του κεντρικού αναγνωστηρίου και δανειστικού τμήματος για τους σπουδαστές και τους εργαζόμενους του Τ.Ε.Ι., 

 τον εμπλουτισμό της βιβλιοθήκης με βιβλία, περιοδικά, μελέτες επιστημονικές επετηρίδες και κάθε φύσης υλικό, οπτικοακουστικά συστήματα και 

γενικότερα με κάθε φύσης εξοπλισμό που επιβάλλεται από διεθνή πρότυπα, 

 τη μέριμνα για την ταξινόμηση και τεκμηρίωση του υλικού των βιβλιοθηκών του Τ.Ε.Ι. σύμφωνα με τα διεθνώς καθιερωμένα συστήματα, 

 την αξιολόγηση, κατάρτιση και υλοποίηση προγράμματος προμήθειας βιβλίων και άλλου υλικού εμπλουτισμού της κεντρικής βιβλιοθήκης και των 

βιβλιοθηκών των τμημάτων σπουδών, 

 τη μέριμνα για την σύνδεση της βιβλιοθήκης (μέσω προγραμμάτων πληροφορικής) με άλλες βιβλιοθήκες της χώρας αλλά και άλλων χωρών. 

 

ΑΤΣΟΣΕΛΕ΢ ΣΜΗΜΑ ΕΡΕΤΝΗΣΙΚΩΝ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΣΩΝ 

 

   Στην αρμοδιότητα του Τμήματος αυτού υπάγονται όλα τα θέματα που έχουν σχέση με την διοικητική υποστήριξη της ερευνητικής δραστηριότητας των αποφάσεων της 

επιτροπής ερευνών και ιδίως: 

 τη μέριμνα για την παρακολούθηση της λογιστικής και διαχειριστικής κίνησης του ειδικού λογαριασμού καθώς και την πληρωμή των δαπανών, σύμφωνα με τις 

κείμενες διατάξεις, 

 τη γραμματειακή στήριξη της επιτροπής, 

 τη μέριμνα για την εκτέλεση των αποφάσεων της επιτροπής, 

 τη μελέτη και επεξεργασία των κατευθύνσεων που προδιαγράφει η επιτροπή και η υποβολή στην επιτροπή προτάσεων για νέες κατευθύνσεις. 

 

ΑΤΣΟΣΕΛΕ΢ ΣΜΗΜΑ ΠΕΡΙΘΑΛΨΗ΢ ΚΑΙ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗ΢ ΜΕΡΙΜΝΑ΢ 
 

 Στην αρμοδιότητα του Τμήματος αυτού υπάγονται όλα τα θέματα που έχουν σχέση με: 

 την παροχή πρωτοβάθμιας υγειονομικής φροντίδας και περίθαλψης στους σπουδαστές και το πάσης φύσεως προσωπικό του Ιδρύματος, 

 τον έλεγχο και θεώρηση των βιβλιαρίων ιατροφαρμακευτικής περίθαλψης και τον κατ’ οίκο έλεγχο των ασθενούντων υπαλλήλων και εκπαιδευτικών 

σύμφωνα με την ισχύουσα νομοθεσία, 

 την άσκηση υγειονομικού ελέγχου στο εστιατόριο και το κυλικείο του Ιδρύματος σε συνεργασία με την αρμόδια υπηρεσία  της Νομαρχίας, 

 την τήρηση βιβλίου κινήσεως των σπουδαστών και του προσωπικού, τη διακίνηση της σχετικής αλληλογραφίας και την εισήγηση μέτρων προς την 

Διεύθυνση του Ιδρύματος για την προαγωγή και διασφάλιση και την υγείας των σπουδαστών και των εργαζομένων και την υγιεινή των χώρων του 

Ιδρύματος, 

 τη μέριμνα για την προμήθεια του αναγκαίου φαρμακευτικού υλικού και οργάνων, 



 την παροχή των πρώτων βοηθειών, 

 την άσκηση πρόληψης για την διατήρηση, βελτίωση και προαγωγή της υγείας των σπουδαστών με την υγειονομική διαφώτιση, την υγιεινή του 

περιβάλλοντος του Ιδρύματος, την υγιεινοδιαιτητική αγωγή, τον οικογενειακό προγραμματισμό, την αντισύλληψη, τα ναρκωτικά, τον αλκοολισμό και 

ψυχοκοινωνική έρευνα, 

 τη συνεργασία με όλους τους φορείς μέσα στην κοινότητα για θέματα κοινωνικής μέριμνας. 

 

 

 

ΑΤΣΟΣΕΛΕ΢ ΣΜΗΜΑ ΑΓΡΟΚΣΗΜΑΣΟ΢ 

Οι αρμοδιότητες του αυτοτελούς τμήματος Αγροκτήματος είναι οι εξής: 

Μεριμνά σε συνεργασία με τον Διευθυντή της ΣΤΕΓ και τους καθηγητές της Σχολής αυτής για την πραγματοποίηση των σκοπών που προορίζεται να ικανοποιεί 

το Αγρόκτημα, καθώς και για την υλοποίηση των ετήσιων και πενταετών προγραμμάτων αξιοποίησης και εκμετάλλευσης των διαφόρων εκτάσεων, καλλιεργειών, 

εγκαταστάσεων τα οποία καταρτίζει η Δ/νση της Σχολής Τεχνολογίας Γεωπονίας 

 Μεριμνά για την εκποίηση ή διάθεση των προϊόντων του Αγροκτήματος μετά από έγκριση  του Συμβουλίου του Τ.Ε.Ι. 

 

ΓΡΑΜΜΑΣΕΙΑ ΠΡΟΕΔΡΟΤ – ΑΝΣΙΠΡΟΕΔΡΩΝ – ΓΕΝΙΚΟΤ ΓΡΑΜΜΑΣΕΑ 

 

 Στην αρμοδιότητα της γραμματείας Προέδρου, Αντιπροέδρων και Γενικού Γραμματέα, που αντιστοιχεί από άποψη διοικητικής ιεραρχίας με Τμήμα 

υπάγονται όλα τα θέματα που έχουν σχέση με τη Γραμματειακή υποστήριξη στα όργανα αυτά. Η Γραμματεία αυτή υπάγεται ιεραρχικά απ’ ευθείας στον Πρόεδρο 

του Τ.Ε.Ι. 

 

ΓΡΑΜΜΑΣΕΙΑ ΢ΧΟΛΗ΢ 

 Στην αρμοδιότητα της Γραμματείας κάθε σχολής υπάγονται όλα τα θέματα που έχουν σχέση με τη διεξαγωγή της αλληλογραφίας, την τήρηση 

πρωτοκόλλου και αρχείου, την τήρηση πρακτικών των συνεδριάσεων του Συμβουλίου της Σχολής, τη μέριμνα για το συντονισμό των Γραμματειών των 

Τμημάτων για τα κοινά θέματα, και γενικά τη διοικητική και γραμματειακή υποστήριξη της Σχολής . Οι Γραμματείες των Σχολών αντιστοιχούν από άποψη 

διοικητικής ιεραρχίας με τμήματα και υπάγονται απ’ ευθείας στο Γενικό Γραμματέα του Τ.Ε.Ι. 

 

 



 

ΓΡΑΜΜΑΣΕΙΑ ΣΜΗΜΑΣΟ΢ 
 

 Στην αρμοδιότητα της Γραμματείας κάθε Τμήματος υπάγονται όλα τα θέματα που έχουν σχέση με τη διεξαγωγή της  αλληλογραφίας , τη τήρηση 

πρωτοκόλλου και αρχείου του Τμήματος, την τήρηση των πρακτικών των συλλογικών οργάνων του Τμήματος, την εκτέλεση των αποφάσεών τους και την 

παροχή νομικής στήριξης στα όργανα της διοίκησης του Τμήματος, την κατάρτιση και τήρηση των μητρώων και των ατομικών φακέλων των σπουδαστών, την 

παρακολούθηση της σπουδαστικής τους κατάστασης, τη χορήγηση βεβαιώσεων, πιστοποιητικών και άλλων τίτλων σπουδών στους σπουδαστές, τις 

ορκωμοσίες, τα φοιτητικά δάνειας, τις υποτροφίες, τις φοιτητικές ταυτότητες  κ.λπ. και γενικά τη διοικητική και γραμματειακή υποστήριξη του Τμήματος. Οι 

Γραμματείες των Τμημάτων αντιστοιχούν από άποψη διοικητικής ιεραρχίας με Τμήματα και υπάγονται απ’ ευθείας στο Γενικό Γραμματέα του Τ.Ε.Ι. 

 

 


